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1 Ciel a predmet praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej skusky

Ciel'om praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej skusky je overenie zakladnych zru¢nosti ziakov
Vv rozsahu urc¢enom Skolskym vzdelavacim programom, obsahovymi a vzdelavacimi Standardmi
a preverenie urovne pripravenosti absolventov na ich uplatnenie sa v povolani.

Predmetom odbornej zlozky maturitnej skusky je subor odbornych vyucovacich predmetov podl'a

ucebného planu.

2 Maturitné témy pre prakticku ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej skusky

Predmetova komisia praktickych odbornych predmetov pripravi pre prakticka ¢ast’ odbornej zlozky
témy tak, aby boli v stlade s ciel'ovymi poziadavkami na absolventa obchodnej akadémie a zahtnali
charakteristické ¢innosti, na ktorych vykon sa ziaci obchodnej akadémie pripravuja:

a) aktivne pouzivat’ ekonomické pojmy a ovladat’ ich suvislosti,
b) chapat pric¢iny a désledky stavu a vyvoja ekonomickych javov a procesov,
C) poznat podstatu a principy vyrobného a obchodného podniku a podnikatel'skej ¢innosti,
d) poznatky z ekonomiky a riadenia podnikovej ¢innosti,
e) poznatky o zakladnych sposoboch dosiahnutia podnikatel'skych cielov organizacie,
f) orientovat’ sa v pravnych normach a predpisoch, v platnom pravnom poriadku a zakladnych
ustanoveniach obchodného, zivnostenského, ob¢ianskeho, rodinného a pracovného prava,
g) ovladat vecne, Stylisticky, gramaticky a formalne spravne normalizovanu Gpravu pisomnosti,
h) poznat techniky spoloéenskej komunikacie, komunikacie na pracovisku a komunikacie
S obchodnymi, bankovymi a d’alSimi partnermi vratane zahrani¢nych,
i) poznat’ ulohu podnikového manazmentu v riadiacom procese,
J) ovladat zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Navrh tém predlozi na schvalenie riaditel’ke Skoly do 10. septembra Vv prisluSnom Skolskom roku.
Vyucujuci ekonomickych cviceni vo 4. ro¢niku oboznamia ziakov S témami pre prakticka ¢ast’
odbornej zlozky po schvaleni tém riaditel’kou Skoly do 15. septembra v prislusnom skolskom roku.
Témy budt zverejnené na stranke skoly.

3 Formy praktickej ¢asti odbornej zlozky maturitnej skusky

Formu praktickej ¢asti odbornej zlozky urcuje riaditel’ka Skoly na navrh predmetovej komisie.
Ziak vykona praktickl ¢ast’ odbornej zlozky maturitnej skasky jednou z tychto foriem:

1. prakticka realizacia a predvedenie komplexnej ulohy,
2. obhajoba vlastného projektu,
3. obhajoba uspesnych sit’aznych prac.

Zmenu formy praktickej ¢asti moZe povolit’ riaditel’ka Skoly len vo vynimo¢nych pripadoch do
konca januara prislusného Skolského roka.

Ziak, ktory po¢as $tudia bol zapojeny do dualneho vzdeldvania u zamestnévatel'a, vykona praktickt
Cast’ odbornej zlozky maturitnej skasky formou obhajoby vlastného projektu.




Prakticka realizdacia a predvedenie komplexnej ullohy — 1. forma

Rozsah a obsah uloh: aplikacia teoretickych vedomosti a zru¢nosti ziskanych praktickymi zlozkami
vyucby. Obsahom zadania komplexnej ulohy je spracovanie ekonomickej agendy konkrétnej firmy
so zameranim na:

Obsahom zadania komplexnej tilohy je spracovanie ekonomickej agendy konkrétnej firmy:

e Kalkulécie a rozpo6¢tovnictvo

Uctovanie v programe OMEGA — majetok, platobny styk, zaétovacie vztahy, naklady,
vynosy

Uttovna zavierka a uzavierka

Mzdova evidencia

Finan¢na analyza

Obchodné pisomnosti

Spracovanie informacii vo forme tabuliek a grafov

Hodnotenie komplexnej Gillohy:

1. &ast — Uttovna agenda a ekonomické vypoéty — vaha: 4
2. cast’ — Aplikovana informatika — vaha: 1
3. Cast— Administrativa a koreSpondencia — vaha: 1

Véha je dand hodinovou dotaciou na vyu€ovacie predmety, ktoré tvoria obsahovli napli jednotlivych
uloh. Uvedenej vahe jednotlivych Casti zodpoveda ¢asova narocnost’ i pocet bodov:
Celkovy ¢as na vypracovanie komplexnej ulohy: 6 h (240 min).

Vykonanie $tatnej skusky z kancelarskeho pisania na pocitaci je mozné povazovat’ za splnenie 3.
Casti praktickej realizacie a predvedenia komplexnej tlohy - Administrativa a koreSpondencia.
Pocet bodov bude prideleny podl'a dosiahnutych vysledkoch zo Statnej skusky.

Celkovym hodnotenim praktickej realizacie komplexnej ulohy je znamka podla schvalenej stupnice.
Pre jednotlivé klasifikacné stupne predmetova komisia praktickych odbornych predmetov schvalila
nasledovné rozpétie bodov:

Body 2
Znamka Kritéria hodnotenia:
200 - 180 vyborny a) pochopenie ulohy,
179 - 150 chvalitebny b)  analyza ilohy,
C) vol'ba postupu,

149 - 100 dobry d) vol'ba a pouzitiec pomocok,

99- 60 dostatotng €)  vysledok price.

59 a menej nedostatoény

Komisia pri navrhu stupna klasifikacie prihliada aj na postoje ziaka a samostatnost’ pri praci,
organizaciu prace a dodrZiavanie zasad bezpecnosti pri praci. Tieto skutocnosti zapisuji ¢lenovia
maturitnej komisie, ktori vykonavaju dozor pri praktickej maturitnej skuske, do zdznamu o priebehu
prace. Pri kladnom hodnoteni postojov mozno pripisat’ 3 body, pri zapornom hodnoteni sa body
odrataju.
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Obhajoba vilastného projektu — 2. forma

Komplexna odborna praca alebo projekt obsahovo zamerany na odbor $tudia a potreby praxe.
Predpisany rozsah prace je 30 — 50 stran. Obsah projektu musi byt’ v sulade s cielovymi
poziadavkami na absolventa obchodnej akadémie.

Ziak sa moze na tito formu prihlasit’ po vybere z navrhnutych tém do konca oktébra prislu§ného
Skolského roka. O zmenu tejto formy moze poziadat’ najneskor do konca januara.

Konzultantom je u¢itel’ odbornych predmetov, pripadne odbornik z ekonomickej praxe, na zaklade
stihlasu predmetovej komisie praktickych odbornych predmetov. Ak bol ziak zapojeny pocas Stadia
do dualneho vzdelavania, konzultantom je odbornik z firmy, v ktorej ziak vykonaval odbornu prax.

Dokonceny projekt odovzda ziak Vv tlatenej podobe na sekretariat $koly v 2 exemplaroch v termine
stanovenom predmetovou komisiou. Zaroven zasle vypracovany projekt v jednom pdf dokumente
na mailovi adresu $koly. Prezentaciu k obhajobe (v rozsahu max. 10 snimok), Ziak zasle
elektronicky na mailovi adresu $koly vopred v der predchadzajici ditu obhajoby.

Konzultant a oponent vyhotovia posudok, s ktorym oboznamia ziaka najneskor 3 dni pred
obhajobou projektu. Konzultantsky a oponentsky posudok dostanu k dispozicii aj ¢lenovia skiSobne;j
komisie najneskor 3 dni pred obhajobou vlastného projektu.

Obhajoba projektu sa uskutocni v ¢ase praktickych maturitnych sktSok. Pri obhajobe je potrebné
dosledne dodrziavat’ stanoveny ¢as 15 min prezentacia Ziaka a 15 min odpovede na otazky
maturitnej komisie (integrovani Ziaci 25 min prezenticia a 25 min odpovede na otazky).

V pripade neskorého odovzdania projektu Ziak vykona prakticka ¢ast’ maturitnej skasky
formou praktickej realizacie a predvedenia komplexnej tlohy.

Pre jednotlivé klasifikacné stupne predmetova komisia praktickych odbornych predmetov schvalila
nasledovné rozpétie bodov:

Body Znamka o )
Kritérid hodnotenia:

100-90 vyborny a) odborna urovei projektu,

89 -75 chvalitebny b)  graficka aroven projektu,

74 - 50 dobry c) VlasEI’la obhajoba au‘Fora — Uroved prezentacie,

d)  pouzivanie odbornej terminologie,

49 - 30 dostato¢ny e)  vyuzitie odbornej literattry.
29 a menej nedostato¢ny

V pripade, ze ziak projekt pred maturitnou komisiou neobhaji, vykona praktickd ¢ast’ v opravnom
termine formou praktickej realizacie a predvedenia komplexnej ulohy (okrem Ziaka, ktory bol
zapojeny do dudlneho vzdeldvania u zamestnavatel’a).
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Obhajoba uspesnych sut aznych prac — 3. forma

Predvedenie a obhajoba uspesnych odbornych prac, ktoré sa umiestnili na 1. — 3. mieste v krajskom
kole alebo 1. — 5. mieste v celostatnom kole sutaze Ziakov strednych $kol v SR, registrovanej MS
SR. Ziak sa moZe na tito formu prihlasit’ do konca oktobra prislusného $kolského roka. Predmetové
komisia praktickych odbornych predmetov rozhodne, ¢i praca je vhodna pre obhajobu na praktickej
Casti odbornej zlozky maturitnej skusky na zaklade obsahu prace, ktory musi byt’ v sulade

s cielovymi poziadavkami na absolventa obchodnej akadémie. Riaditel’ka Skoly méze dodatocne
schvalit’ zmenu formy praktickej ¢asti odbornej zlozky Ziakovi 4. ro¢nika, ktory sa umiestni na 1. —
3. mieste v krajskom kole alebo 1. — 5. mieste v celostatnom kole sut'aze ziakov strednych $kol v SR,
akreditovanej MS SR v prislusnom $kolskom roku.

Ziakovi, ktory sa z(i€astni celoslovenského kola odbornej stitaze Mlady Giétovnik, ktoru pripravuje
firma KROS, a. s. spolu so Slovenskou komorou certifikovanych tctovnikov, bude postup do
celoslovenského kola uznany ako prakticka ¢ast’ odbornej zloZky maturitnej skusky.

Dokonc¢enu pracu odovzda ziak v tlaCenej podobe na sekretariat Skoly v 2 exemplaroch v termine
stanovenom predmetovou komisiou. Zaroven zasle vypracovany projekt v jednom pdf dokumente
na mailovi adresu $koly. Prezentaciu k obhajobe (v rozsahu max. 10 snimok), ziak zasle
elektronicky na mailovi adresu $koly vopred v dei predchadzajuci ditu obhajoby.

Pre jednotlivé klasifikacné stupne predmetova komisia praktickych odbornych predmetov schvalila
nasledovné rozpétie bodov:

Body Znamka
Kritéria hodnotenia:
100 -90 vyborny ,
T a) spravna vol'ba postupu,

89-75 chvalitebny b) pouzivanie odbornej terminoldgie,
74 - 50 dobry c) samostatnost’ prejavu,

9-30 | dostatoeny | O schopnost aplikicie,

e) vyuzitie odbornej literatury.

29 a menej nedostatoény
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Celkové hodnotenie

Vyborny — V praci ziacka aplikovala ziskané vedomosti a zru¢nosti samostatne a tvorivo, presne
pochopila a analyzovala tlohy a dopracovala sa k spravnym vysledkom. VoI'ba postupu, pouZzitie
pomocok i1 formalna tprava st bez nedostatkov.

Chvalitebny — Vv praci ziacka aplikovala pozadované poznatky a zru¢nosti v podstate presne a
uplne, pochopila a analyzovala ulohy spravne. V postupe rieSenia a vo vysledkoch prace sa
nevyskytli podstatné chyby. Formalna tiprava ma len drobné nedostatky.

Dobry — v praci ziacka prejavila rezervy pri aplikovani vedomosti a zruc¢nosti, pri pochopeni a
analyze uloh. Vo volbe postupu rieSenia, pouziti pomdcok a vo vysledkoch prace ma nedostatky.

Dostatoény — v praci ziacka prejavila zavaznejSie nedostatky pri aplikacii vedomosti a zru¢nosti.
V doésledku nepochopenia niektorych uloh a nespravnej analyzy sa vyskytli nedostatky v postupoch
rieSenia i vo vysledkoch.

Nedostato¢ny — ziacka prejavila zavazné nedostatky v pozadovanych vedomostiach a zru¢nostiach,
nedokazala vhodne pouzit’ pomocky. Nedostatocné riesenie tloh a nespravne vysledky svedcia o
tom, Ze nezvladla cielové poziadavky kladené na absolventa obchodnej akadémie.




